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e/ou meio eletronico (e-mail, comunidade de compras ou Portal Ele-
trénico). Capitulo |1l -Dos procedimentos de compras: Artigo 5° -
Para a aguisi¢do de bens e servicos, se faz necessario o cumprimento
das seguintes etapas: Emissdo da solicitagdo de compras; Selecdo de
fornecedores; Apuracdo da melhor oferta - preco, condigdes de pa-
gamento, condigdes logisticas de atender a0 pedido em termos da
quantidade, da qualidade e o prazo de entrega; Emissdo da ordem de
fornecimento (OF); Aprovacdo da compra pelo diretor; Confirmagéo
da compra com fornecedores; Artigo 6° - A solicitagdo de compra
deverd partir das unidades de servigos, contendo as seguintes in-
formagbes: Descricdo do bem ou servico a ser adquirido; Especi-
ficagOes tecnlcas, Quantidade a ser adquirida; Regime da compra:
rotina ou urgéncia Pardgrafo Unico: As compras dos bens de uso
frequente, isto &, os de rotina e os padronizados, partirdo sempre das
unidades de estoque. Artigo 7° - Sera considerado regime de compra
urgente, a aguisicdo de material e/ou servico com imediata neces-
sidade de utilizacgo. Pardgrafo Unico: A unidade de servico requi-

sitante devera justificar, por escrito, a compra de urgéncia.Artigo 8° -

A selec@o de fornecedores de bens e servigos deverd ser criteriosa,
levando-se em considerag@o a idoneidade, a quaidade dos materiais
ou dos servigos oferecidos, 0s pregos, assim como garantia de en-
trega, facilidade de manutencéo, facilidade de reposicao e dispo-
nibilidade de atendimento de urgéncia, quando necesséria. Parégrafo
Unico: O Hospital podera, a qualquer tempo, desclassificar a proposta
ou desqualificar o proponente sem que a esse caiba direito a in-
denizago ou reembolso, na hipétese de vir a tomar conhecimento de
fato ou circunstancia que desabone sua idoneidade financeira e téc-
nica ou comprometa sua capacidade de producéo, relativo a entrega e
qualidade dos produtos. Artigo 9° - Para a apuragéo do melhor preco,
deverdo ser cotados, no minimo 3 (trés) fornecedores, quando as
compras tiverem um valor acima de R$ 1.000,00 (mil reais). Pa
ragrafo Primeiro: Para as compras realizadas em regime de urgéncia
sempre que possivel, serdo feitas a0 menos 2 (duas) cotagBes, via
telefonica, facsimile e/ou meio eletrnico, sempre com aprovagdo do
Superintendente. Parégrafo Segundo: Fica excluida de cotago, quan-
do o bem ou servico, possa ser fornecido por um Unico fornecedor,
em face de especificacao existente, com a devida comprovagao, isto é
documento que atenda o caréter de exclusividade. Artigo 10° - Devera
ser apresentado ao Superintendente, para aprovacdo de compra, re-
latério constando no minimo: Nome do bem ou servigo a ser ad-
quirido; Forma da apresentagdo (comprimido, ampola, litro, pacote,
etc.); Consumo mensal; Preco ofertado (menor preco da cotaco);
Quantidade autorizada para compra.Parégrafo Unico: As cotacdes se-
réo sempre apresentadas pelos fornecedores por escrito, facsimile ou
por meio eletronico, devendo as mesmas serem arquivadas no Servigo
de Compras, pelo prazo de 02 anos. Capitulo IV - Das compras de
pequeno valor: Artigo 11° - Sera considerado compra de pequeno
valor, as aguisi¢Oes feitas até o valor maximo de R$ 1.000,00 ( hum
mil reais). Artigo 12° - As compras de pequeno vaor estdo dis-
pensadas do cumprimento das formalidades exigidas para compras
acima desse "quantum"”, ndo se eximindo, entretanto, da devida com-
provacdo de contas, ou sgja, 0 Pedido de Compras, o Quadro de
Pregos assinado pelo responsavel de compras e a autorizagdo do
Superintendente na ordem de fornecimento. Capitulo V Da Con-
tratacdo De Servigo: Artigo 13° - Para fins do presente Regulamento,
considera-se Servigo toda construgdo, reforma, ampliag8o, fabricacéo,
recuperagdo, manutencdo realizadas com méao-de-obra prépria do
Hospital, de terceiros, pessoa fisica ou juridica Artigo 14° - Os
servigos contratados com valor de até R$ 79.999,99 poderéo ter sua
solicitagdo de propostas através da modalidade "carta convite" ao
fornecedor. Acima de R$ 80.000,00 contemplando o tipo, o porte, a
caracteristica do servigo a ser realizado, podera ser procedido de
projeto e memorial descritivo, acima de 649.999,99 podera ser pro-
cedido de concorréncia, poderdo ou ainda, das necessidades a serem
atendidas pelo prestador de servico como, por exemplo, horério de
funcionamento, recursos humanos envolvidos, materiais a serem em-
pregados e consumidos e outros. Parégrafo Unico - O processo con-
vocatério de fornecedor para valores até R$ 79.999,99 seré procedido
de cotagdo e acima de R$ 80.000,00 sera publicado em jornal de
grande circulagdo ou diério oficia da uni@o. Artigo 15° - Para a
celebracéo de contrato, a empresa vencedora devera apresentar copia
do contrato social, cartéo de inscricdo no Cadastro Geral de Con-
tribuinte, do Ministério da Fazenda, e outros documentos, de acordo
com o tipo de contrato. Artigo 16° - Serd0 clausulas necessérias para
constar dos contratos. Objeto; Prazo de entrega; Vigéncia; Preco;
Deveres e responsabilidades das partes; Rescisdo; Foro; Forma e
condi¢Bes. Capitulo VI - Da contratagdo de obras: Art. 17° - As
modalidades de contratagdo de obras serdo determinadas através dos
seguintes limites, tendo em vista o valor estimado da contrataggo:
Convite = Até R$ 79.999,99 - Tomada de prego = Acima de R$
80.000,00 até 649.999,99 - Concorréncia = Acima de 650.000,00 Art.
18° - Para a redlizagéo de obras deverdo ser elaborados previamente
0s projetos basicos e executivos, bem como o cronograma fisico-
financeiro, de acordo com os critérios e limites das tabelas de precos
vigentes no mercado, e ainda: Projeto-bésico - conjunto de elementos
necessarios e suficientes com nivel de precisdo adequado para ca
racterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado com base nas
indicagBes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a via-
bilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e
definicdo dos métodos e do prazo de execugdo; Projeto executivo -
conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugdo completa
da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagdo Bra-
sileira de Normas Técnicas - ABNT; Cronograma fisico-financeiro -
documento contendo a previsdo de prazo de execugdo de cada etapa
da obra e respectivo desembolso financeiro. Art.19° - Na elaboragéo
dos projetos bésicos e executivo deverdo ser considerados os se-
guintes requisitos. Seguranca; Funcionalidade e adequagdo ao in-
teresse publico; Economia na execucdo, conservacdo e operagdo; Eco-
nomia na execucao, conservagao e operagdo, sem prejuizo da obra ou

do servico; Acessibilidade; Adogdo das normas técnicas adeguadas;
Avaliacdo de custo, definicdio de métodos e prazo de execucgdo. Art.
20° - O processo de contratagdo de empresa devera obedecer as
seguintes etapas. Publicacdo; Selecdo; EDITAL (quando necessario &
alcada) Aprovacdo técnica; Apuracao da melhor proposta; Celebragéo
do contrato. Art. 21° - Para a escolha das empresas que iréo participar
da selecdo, deverdo ser considerados o regime de contratagdo, a
idoneidade da empresa, a qualidade, prazo de entrega € o menor
custo: Art. 22° - As empresas participantes deveréo apresentar pro-
posta de execucdo da obra nos moldes do projeto de execucdo, atra-
vés de um cronograma de execucdo da obra e o custo total. Deverdo
ainda, apresentar os seguintes documentos: Cépia do contrato social
registrado na junta comercial ou no érgdo competente; Copia dos trés
Ultimos balancos; Certiddes publicas de inexisténcia de débito (mu-
nicipais, estaduais, federais, INSS, FGTS); Certiddo forense (cer-
tidoes da Justica Federal, Comum de distribuices Civeis, executivos
fiscais, faléncia, recuperacdo judicial e protesto); Apresentagdo da
inscricdo junto ao CREA; Paragrafo Unico: somente participaréo da
selecdo as empresas que atenderem todos os requisitos do presente
inciso. Art. 23° - O contrato de empreitada regular-se-a pelas suas
clausulas, pelo direito civil e pelos principios da teoria Politica de
contratos. Art. 24° - A execugdo da obra devera ser fiscalizada de
modo sistemético e permanente pela Instituicdo de maneira a fazer
cumprir rigorosamente os prazos, condicdes e especificacdes previstas
no contrato e no projeto de execugdo. Art. 25° - Cabera ao gestor da
obra Rejeitar 0s servigos ou materiais que ndo correspondam as
condigBes e especificagOes estabelecidas; Verificar se os vaores co-
brados correspondem aos servigos efetivamente executados e prazos
estabelecidos, Acompanhar o ritmo de execugdo da obra; Emitir pa-
recer final a0 término da obra; Capitulo VII - Das disposicoes gerais:
Artigo 26° - Como todas as compras de bens e servicos deverdo ser
emitidas, pelo fornecedor, nota fiscal, devidamente preenchida ou
excepcionalmente, em compras de pegueno valor, recibo datado e
assinado, no valor total da compra. Artigo 27° - Os valores es-
tabelecidos nos Artigos 12 e 16 deste Regulamento poderdo, pe-
riodicamente, serem revistos e atualizados, pela Diretoria do Hospital
. Artigo 28° - Os casos omissos ou duvidosos, na interpretacdo deste
Regulamento, ser&o resolvidos pela Diretoria do Hospital . Artigo 29°
- Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

HOSPITAL MUNICIPAL PIMENTAS BONSUCESSO
CNPJ: 61.699.567/0013-26

ATO DE 24 DE NOVEMBRO DE 2010

O HOSPITAL MUNICIPAL PIMENTAS BONSUCESSO,
através do Diretor Superintendente , torna publico o Regulamento de
Compras .

ARONALD MAIA FILHO
ANEXO
REGULAMENTO DE COMPRAS

Capitulo |

Finalidade: Artigo 1° - O presente regulamento tem por fi-
nalidade normatizar as agBes do Servico de Compras do Hospital
Municipal Pimentas Bonsucesso bem como estabelecer critérios para
a contratacdo de servicos, visando garantir os principios da mo-
ralidade, economicidade, impessoalidade, isonomia e demais a estes
correlatos pelo Hospital Artigo 2° - Caracterizamos como compra a
aquisicdo ou contratagdo remunerada de materiais de consumo, me-
dicamentos, equipamentos médicos e géneros alimenticios, além da
prestacdo de servigos por pessoas fisicas e juridicas. Capitulo Il - Das
compras: Artigo 3° - As compras serdo redizadas por profissional
habilitado, contratado pela Ingtituicdo que terd suas atribuicdes e
competéncias descritas no manual de procedimentos do Hospital. Ar-
tigo 4° - As compras serdo efetuadas ap0Os cotacdo de pregos e au-
torizadas pelo Superintendente no tocante a pregos, quantidade e
qualidade dos produtos. As cotagBes poder&o ser realizadas via te-
lefone, facsimile e/ou meio eletrénico (e-mail, comunidade de com-
pras ou Portal Eletronico). Capitulo Il -Dos procedimentos de com-
pras: Artigo 5° - Para a aquisi¢ao de bens e servicos, se faz necesséario
0 cumprimento das seguintes etapas: - Emissdo da solicitacéo de
compras; Selecdo de fornecedores; Apuragdo da melhor oferta - pre-
¢o, condigdes de pagamento, condigdes logisticas de atender ao pe-
dido em termos da quantidade, da qualidade e o prazo de entrega;
Emissfo da ordem de fornecimento (OF); Aprovacdo da compra pelo
diretor; Confirmagdo da compra com fornecedores; Artigo 6° - A
solicitacdo de compra devera partir das unidades de servigos, con-
tendo as seguintes informagBes: Descricdo do bem ou servico a ser
adquirido; Especificages técnicas, Quantidade a ser adquirida; Re-
gime da compra: rotina ou urgéncia. Paragrafo Unico: As compras
dos bens de uso frequente, isto é os de rotina e os padronizados,
partiréo sempre das unidades de estoque. Artigo 7° - Sera considerado
regime de compra urgente, a aquisicao de material e/ou servico com
imediata necessidade de utilizagdo. Paragrafo Unico: A unidade de
servigo requisitante devera justificar, por escrito, a compra de ur-
géncia. Artigo 8° - A selegcdo de fornecedores de bens e servigos
deverd ser criteriosa, levando-se em consideragdo a idoneidade, a
qualidade dos materiais ou dos servigos oferecidos, 0s pregos, assim
como garantia de entrega, facilidade de manutengéo, facilidade de
reposicao e disponibilidade de atendimento de urgéncia, quando ne-
cesséria. Parégrafo Unico: O Hospital poderd, a qualquer tempo,
desclassificar a proposta ou desqualificar o proponente sem que a
esse caiba direito a indenizag8o ou reembolso, na hipétese de vir a
tomar conhecimento de fato ou circunstancia que desabone sua ido-
neidade financeira e técnica ou comprometa sua capacidade de pro-
ducdo, relativo a entrega e qualidade dos produtos. Artigo 9° - Para a

apuracdo do melhor prego, deverdo ser cotados, no minimo 3 (trés)
fornecedores, quando as compras tiverem um valor acima de R$
1.000,00 (mil reais). Paragrafo Primeiro: Para as compras realizadas
em regime de urgéncia sempre que possivel, serdo feitas ao menos 2
(duas) cotagBes, via telefonica, facsimile e/ou meio eletronico, sempre
com aprovacdo do Superintendente. Parégrafo Segundo: Fica excluida
de cotagdo, quando o bem ou servico, possa ser fornecido por um
unico fornecedor, em face de especificagdo existente, com a devida
comprovagdo, isto é documento que atenda o cardter de exclusi-
vidade. Artigo 10° - Devera ser apresentado ao Superintendente, para
aprovacdo de compra, relatério constando no minimo: Nome do bem
ou servico a ser adquirido; Forma da apresentagdo (comprimido,
ampola, litro, pacote, etc.); Consumo mensal; Prego ofertado (menor
preco da cotacdo); -Quantidade autorizada para compra. Parégrafo
Unico: As cotagdes serdo sempre apresentadas pelos fornecedores por
escrito, facsimile ou por meio eletrénico, devendo as mesmas serem
arquivadas no Servigo de Compras, pelo prazo de 02 anos. Capitulo
IV - Das compras de pequeno valor: Artigo 11° - Sera considerado
compra de pequeno valor, as aquisicoes feitas até o valor maximo de
R$ 1.000,00 (hum mil reais). Artigo 12° - As compras de pequeno
valor estdo dispensadas do cumprimento das formalidades exigidas
para compras acima desse "quantum’, ndo se eximindo, entretanto, da
devida comprovagdo de contas, ou sgja, 0 Pedido de Compras, o
Quadro de Pregos assinado pelo responsavel de compras e a au-
torizagdo do Superintendente na ordem de fornecimento. Capitulo V -

Da Contratagdo De Servigo: Artigo 13° - Para fins do presente
Regulamento, considera-se Servigo toda construcgo, reforma, amplia-
e, fabricacdo, recuperacdo, manutencéo realizadas com méo-de-
obra propria do Hospital, de terceiros, pessoa fisica ou juridica. Ar-
tigo 14° - Os servigos contratados com valor de até R$ 79.999,99
poderdo ter sua solicitagdo de propostas através da modalidade "carta
convite" ao fornecedor. Acima de R$ 80.000,00 contemplando o tipo,
0 porte, a caracteristica do servico a ser realizado, podera ser pro-
cedido de projeto e memorial descritivo, acima de 649.999,99 podera
ser procedido de concorréncia, poderdo ou ainda, das necessidades a
serem atendidas pelo prestador de servigo como, por exemplo, horério
de funcionamento, recursos humanos envolvidos, materiais a serem
empregados e consumidos e outros. Parégrafo Unico - O processo
convocatério de fornecedor para vaores até R$ 79.999,99 serd pro-
cedido de cotacdo e acima de R$ 80.000,00 sera publicado em jornal
de grande circulagéo ou didrio oficial da unido. Artigo 15° - Para a
celebracéo de contrato, a empresa vencedora devera apresentar copia
do contrato social, cartéo de inscricdo no Cadastro Geral de Con-
tribuinte, do Ministério da Fazenda, e outros documentos, de acordo
com o tipo de contrato. Artigo 16° - Ser&o clausulas necessérias para
constar dos contratos: Objeto; Prazo de entrega; Vigéncia; Preco; -
Deveres e responsabilidades das partes; Rescisdo; Foro; Forma e
condi¢Bes. Capitulo VI - Da contratacdo de obras: Art. 17° - As
modalidades de contratagdo de obras serdo determinadas através dos
seguintes limites, tendo em vista o valor estimado da contratagéo: -
Convite = Até R$ 79.999,99 - Tomada de preco = Acima de R$
80.000,00 até 649.999,99 - Concorréncia = Acima de 650.000,00 Art.
18° - Para a realizacéo de obras dever&o ser elaborados previamente
0s projetos basicos e executivos, bem como o cronograma fisico-
financeiro, de acordo com os critérios e limites das tabelas de precos
vigentes no mercado, e ainda: Projeto-basico - conjunto de elementos
necessarios e suficientes com nivel de precisdo adequado para ca-
racterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado com base nas
indicagBes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a via-
bilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e
definicdo dos métodos e do prazo de execugdo; Projeto executivo -
conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugdo completa
da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagdo Bra-
sileira de Normas Técnicas - ABNT; Cronograma fisico-financeiro -
documento contendo a previsdo de prazo de execugdo de cada etapa
da obra e respectivo desembolso financeiro. Art.19° - Na elaboragéo
dos projetos basicos e executivo deverdo ser considerados os se-
guintes requisitos. Seguranca; Funcionalidade e adegquagdo a0 in-
teresse publico; Economia na execucado, conservacdo e operagdo; Eco-
nomia na execucao, conservacao e operacdo, sem prejuizo da obra ou
do servico; Acessibilidade; Adocdo das normas técnicas adequadas;
Avaliagdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execugdo. Art.
20° - O processo de contratagdo de empresa deverd obedecer as
seguintes etapas. Publicacdo; Selecdo; EDITAL (quando necessario &
alcada) -Aprovagdo técnica; -Apuragdo da melhor proposta; -Cele-
bragdo do contrato. Art. 21° - Para a escolha das empresas que irdo
participar da selecdo, deverdo ser considerados o regime de con-
tratacdo, a idoneidade da empresa, a qualidade, prazo de entrega e o
menor custo: Art. 22° - As empresas participantes deverdo apresentar
proposta de execucdo da obra nos moldes do projeto de execucso,
através de um cronograma de execucdo da obra e o custo total.
Deverdo ainda, apresentar os seguintes documentos:- Cépia do con-
trato social registrado na junta comercial ou no érgdo competente; -
Copia dos trés ultimos balancos; -Certiddes publicas de inexisténcia
de débito (municipais, estaduais, federais, INSS, FGTS); - Certidao
forense (certiddes da Justica Federal, Comum de distribuigdes Civeis,
executivos fiscais, faléncia, recuperagdo judicial e protesto); Apre-
sentagdo da inscrigdo junto a0 CREA; Pardgrafo Unico: somente par-
ticipar@o da selecéo as empresas que atenderem todos os requisitos do
presente inciso. Art. 23° - O contrato de empreitada regular-se-a pelas
suas cléusulas, pelo direito civil e pelos principios da teoria Politica
de contratos. Art. 24° - A execugdo da obra devera ser fiscalizada de
modo sistemédtico e permanente pela Instituicdo de maneira a fazer
cumprir rigorosamente os prazos, condi¢des e especificacOes previstas
no contrato e no projeto de execugdo. Art. 25° - Cabera ao gestor da
obra: Rejeitar 0s servicos ou materiais que ndo correspondam as
condigBes e especificagOes estabelecidas; Verificar se os valores co-
brados correspondem aos servigos efetivamente executados e prazos
estabelecidos; Acompanhar o ritmo de execugdo da obra; Emitir pa-
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